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“Glosario de términos del SDPC”

Centro de Atencién en Linea (CAL)

Herramienta informativa que guia, orienta y
acompafia a las personas usuarias durante
todos los procesos del Sistema de Desarrollo
Profesional de Carrera (SDPC).

Cédigo QR

Es un tipo de cédigo de barras bidimensional
en forma de patrén cuadrado que almacena
datos codificadosy puede ser leido
rdpidamente  por  dispositivos  como
teléfonos inteligentes o} escaneres
especializados. Al escanear un cédigo QR
con la cdmara o una aplicacién lectora, el
dispositivo  interpreta la  informacién
codificada y ejecuta una accién, como abrir
una URL. En la actualidad documentos
oficiales como el Acta de Nacimiento, la
Credencial para Votar, la Cédula Profesional o
el Titulo Profesional lo contienen.

Comisién Mixta Auxiliar

(CMAO)

de Operacién

Instancia que se constituye en un Centro de
Trabajo  Administrativo o  Sustantivo,
organizado de acuerdo con las necesidades y
previo a la planeacion de la CMO, por
Direccién Operativa del nivel educativo que
corresponda, por Coordinacién Regional,
Zona Escolar o Supervisién segun sea el caso,
y se integran por representantes acreditados
de la SEP y del SNTE.

Sus principales funciones: apoyar y gestionar
el proceso de los trabajadores, para cumplir
con lo establecido en las Convocatorias
emitidas por la CMR; orientar y apoyar a los
participantes, sin atribuirse derechos vy
obligaciones de los trabajadores; tener
conocimiento del uso de la herramienta del
SIDEPAAE para operar los procesos que se
encuentren vigentes en el SDPC; dar
seguimiento a los procesos del SIDEPAAE;
validar y en su caso, corregir la informacién
proporcionada por los trabajadores.

Comisién Mixta de Operacién (CMO)

Instancias de apoyo para el funcionamiento
del Sistema y se integran por representantes
acreditados de la SEP y del SNTE. Estan para
acatar y ejecutar los acuerdos de la CMR.
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Cumplir y hacer cumplir el marco normativo
y las reglas de operacién. Dar seguimiento a
los procesos del SDPC en el SIDEPAAE.

Comisidon Mixta Rectora (CMR)

Organo rector del Sistema de Desarrollo
Profesional de Carrera.

Comunicado

Mensaje mediante el cual se comparte
informacién sobre cada uno de los procesos
del SDPC. Los comunicados son difundidos
via correo electrénico o bien publicados en el
CAL.

Convocatoria

Publicacion mediante el cual se invita a
participar al personal PAAE al proceso de
capacitacion, y al proceso de nuevo ingreso y
promocién en el SDPC. Contienen los
requisitos,  procedimientos y fechas
relevantes para participar en ella.

Coordinador Operativo de la Unidad de Pago
(COuP)

Se integran por representantes acreditados
de la SEP y del SNTE de las Unidades de Pago
que participan en el SDPC pertenecientes al
sector central, la AEFCM, SEMS y el TecNM. Es
la instancia que coordina a los CMO y CMAO.

Folio SDPC

Numero de identificacibn personal e
intransferible que se le asigna a trabajador
PAAE cuando se registra en el SIDEPAAE.

Ingreso al Sistema

La incorporacidon del trabajador al primer
nivel del Sistema mediante la acreditacién de
la evaluacion de los factores sefialados y el
cumplimiento de los requisitos previos.

Modalidad sincrénica

Método de ensefianza y aprendizaje integral
que ocurre en tiempo real a través de la
herramienta informatica de la institucién
impartidora, la cual emplea herramientas de
videoconferencia permitiendo que
instructores y trabajadores interactien
simultaneamente.

Personal de Apoyo y Asistencia a la Educacién
del Catdlogo Institucional de Puestos y
Personal de Apoyo y Asistencia a la Educacién
y No Docentes del Modelo de Educacién
Superior y Superior (PAAE)

Trabajadores de Apoyo y Asistencia a la
Educacién del Catdlogo Institucional de
Puestos y Personal de Apoyo y Asistencia a la
Educacién y No Docentes del Modelo de
Educacién Superior y Superior. Es el personal
que no desempefia funciones inherentes al
proceso de ensefianza-aprendizaje.
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Proceso de insaculacién

Sorteo que se realiza en el Centro de Trabajo
del participante para la eleccién de los
compafieros 1 y 2 que lo evaluaran. Este
proceso lo lleva a cabo la CMAO con apoyo de
la CMO.

Promocion en el Sistema

Avanzar horizontalmente de un nivel a otro
cumpliendo con los factores de evaluaciéon
que los lineamientos establecen y con los
requisitos previos.

Sistema de Desarrollo Profesional de Carrera
(SDPC)

Mecanismo de promocién horizontal dirigido
al Personal de Apoyo y Asistencia a la
Educacion (PAAE) del Catdlogo Institucional
de Puestos (CIP) y de Apoyo y Asistencia a la
Educacién y No Docentes del Modelo de
Educacién Media Superior y Superior (PAAE),
a partir principalmente del desempefio
laboral y de la superacién profesional del
mejoramiento del servicio mediante la
formacién, capacitacion y actualizacién.

Sistema Informatico del SDPC (SIDEPAAE)

Plataforma informatica disefiada para la
administracién y control de los procesos del
SDPC.

Tutorial

Video informativo mediante el cual se
presenta de manera didactica, los pasos a
seqguir sobre algun proceso del SDPC.




